网上登记科研立项信息模板
提示：教师首次登录科研管理信息系统须按下面要求填写个人基本信息，已使用科研管理信息系统教师须更新个人基本信息（如职称、学科和政治面貌等基本信息），个人基本信息完善的教师直接查看第二步 填写立项信息。
第一步 填写个人基本信息表

教师登录科研管理信息系统（kyc.btbu.edu.cn），输入自己的用户名和密码（不知道用户名和密码请咨询教师所在院系科研秘书），即可进入自己的科研管理信息网页，点击网页左侧“个人资料”按钮，再点击网页右侧上方的“编辑”按钮，即可填写或更新“个人基本信息”表。带有下划红线的空格必须填写（见图1）。
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图1  个人基本信息表网上截图
第二步 填写立项信息
   填写或更新完个人基本信息后，点击网页左侧纵向项目或横向项目下“项目一览”按钮，再点击网页右侧的“新增”按钮，即可看见“立项信息表”。填写立项信息表的要求见图2。
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图2    立项信息表网上截图
第三步 填写项目成员
    项目基本信息填写完毕后，点击保存，即可出现提示信息框（如图3），点击提示信息中的“添加项目组成员”按钮，即可出现项目成员管理表，见图4。

图3   信息提示栏
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图4  项目成员管理表网上截图

第四步 填写到账经费
     填写项目成员信息表后，点击“到账经费”按钮，填写到账经费信息表，见图5。
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图5  到账经费表网上截图
第五步 填写年度工作量
填写到账信息表后，点击“年度工作量”按钮，即可填写年度工作量表，见图6。
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图6  年度工作量表网上截图
第六步 填写完毕，安全退出。

咨询电话：68984719  联系人：王老师   68983389  联系人：蔡老师
咨询email: btbukyc@163.com; btbukyc@btbu.edu.cn

                                                                       科技处

                                                                   2011年3月3日

附：科研成果分数分配的相关规定

《北京工商大学科研业绩评价与考核暂行办法》第七条规定如下：
第七条  多人合作的科研成果，分数分配按表5所列排名位次权系数标准执行；对于科研课题，课题组长可以根据课题开展的实际情况调整，调整比例不超过15%。
表5        排名位次的权系数标准
	位次人数
	排一
	排二
	排三
	排四
	排五
	排六
	排七

	1
	1
	 
	 
	 
	 
	
	

	2
	0.70
	0.30
	 
	 
	 
	
	

	3
	0.65
	0.25
	0.10
	 
	 
	
	

	4
	0.55
	0.20
	0.15
	0.10
	 
	
	

	5
	0.50
	0.20
	0.15
	0.10
	0.05
	
	

	6
	0.45
	0.20
	0.15
	0.10
	0.05
	0.05
	

	7
	0.45
	0.15
	0.15
	0.10
	0.05
	0.05
	0.05


填项目资助单位





项目编号为项目批准号，没有不填





有项目成员必须填写，可填学生作为项目助手；校内教师必须填写贡献率，分配标准参见《科研业绩评价与考核暂行办法》中第七条的相关规定（见附件）。校外成员和学生不用分配贡献率。





项目主持人主持或参加多个项目纵向和横向项目的，工作量可自行调整，但累计工作量不能超过10个月。项目成员工作量填写标准一般为：国家级项目4个月，省部级项目3个月，其他一般项目2个月，学生工作量必须填写，校外教师可为零；横向项目一般为1～2个月。








