横向项目结余经费转入横向发展基金流程说明
1. [bookmark: _Hlk168046330]项目负责人填写《项目结余经费转入横向发展基金申请表》（以下简称“申请表”），申请表可在科学研究院网站——下载专区下载，填写需要划转到横向发展基金的项目清单，划转的横向项目需是科研管理系统已结项的项目，且财务管理系统中该项目结余经费余额不为0。
2. 科学研究院审核申请表上信息。
3. 计划财务处审核申请表，为项目负责人开设横向发展基金账户，并将项目结余经费转入横向发展基金账户，转入基金的经费用于直接费用支出。
注：转入横向发展基金的项目经费不得使用于公务接待费。
符合下列情况之一的，横向项目负责人可以向科学研究院提出结项申请：（用于填写下页“满足的结项申请条件”）
（一）委托方已出具结项证明材料； 
（二）合同双方履行完各自的权利义务，且没有其他特殊约定的情况的； 
（三）已经超过合同约定的履行期限，课题负责人已经交付成果且对方付清款的； 
（四）已经超过合同履行期限 3 年以上，且项目负责人承诺已经完成相应的合同履行义务，申请结项的。


项目结余经费转入横向发展基金申请表
	项目负责人
	　
	所在学院
	　

	联系电话
	　

	拟转入横向发展基金项目清单（表格可增减）

	序号
	科研管理系统项目号
	科研管理系统项目名称
	满足的结项申请条件（根据首页填写序号）
	财务管理系统项目号
	[bookmark: _GoBack]结余经费（元）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	项目负责人承诺：
本人确认以上项目已结项或满足申请结项的条件，所提交信息准确无误，如未来相关项目产生争议，本人承诺承担相关处理责任。申请将以上项目结余经费转入横向发展基金进行管理。
                         负责人（签字）：
                                日   期：

	科学研究院审批意见： 

                             科研主管领导（签字）：                                                       
                      公  章

	计划财务处审批意见： 

                                               经办人（签字）：                                                                公  章



1. 拟转入的横向发展基金的横向项目需在科研管理系统显示为已结项状态或满足申请结项的条件，且财务系统结余经费余额不为0。转入的经费用于直接费用支出。
2. 本表格一式三份，双面打印，科学研究院、计划财务处，项目负责人各留存一份。请注意：最后三行签字页需要打印在同一页面。

