论文网推功能使用步骤（简要版）：
1. “科研成果”--“论文成果”功能模块下，选择“论文网推”，会出现知网推送过来的论文成果列表；

2. 点击“导入”按钮，在弹出对话框中可以对论文的作者进行选择确认，用户必须点击“完善论文”按钮；
3. “基本信息”页面需要教师补充填写“依托项目”、ISSN号、CN号，填写完成后单击“保存”按钮完成“基本信息“页面的填写;
4. 填写完基本信息页面后，点击页面上方左侧第2个标签页“论文作者“，在论文作者标签页，按照科研管理文件要求，填写或修改论文作者“贡献率”，点击保存。

注意事项：

论文导入时，需要教师自己补充填写“依托项目”、ISSN号、CN号、作者“贡献率”，为必填项。
如果需要查ISSN号，点击论文题目上方的“知”字图标，可以直接链接到知网，查看论文信息及期刊信息（点击期刊封皮的图片可以查看ISSN号、CN号等信息）。
详细版使用说明见下一页
北京工商大学论文网推普通用户使用说明
1、 普通用户登录系统后，首页及科研成果菜单列表中增加了如下图内容：
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在“科研成果”--“论文成果”功能模块下，选择“论文网推”，会出现知网推送过来的论文成果列表。

2、 论文网推
1) 论文推送标签页主要用于未导入论文信息的导入和已导入论文信息的查询，每一篇论文信息的右下角会有一个提示信息，如果论文已经收录会灰色显示一行说明文字。左下角有一个小图片用来区分论文检索的来源
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2) 选择未导入选项后，找到论文库中还未收录的论文信息，如图：
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点击“导入”按钮，在弹出对话框中可以对论文的作者进行选择确认，用户必须点击“完善论文”按钮，如果论文信息有误用户也可以选择点击“取消导入”按钮来撤销本次操作。
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点击完善论文按钮进入完善论文信息表单后，对论文信息中标记*号的必填项内容进行完善才能完成论文导入。依托项目需要用户必须填写，项目考核会涉及此处的算分；ISSN号、CN号需要用户教师填写，填写完成后单击“保存”按钮完成“基本信息“页面的填写。
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注意，此时还需要点击页面上方左侧第2个标签页“论文作者“，在论文作者标签页，按照科研管理文件要求，填写或修改论文作者贡献率，点击保存。
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3) 选择已导入选项后，可对已经导入的论文信息进行取消导入
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4) 自助检索：用户可根据自己的实际情况对知网、万方等网站收录论文信息进行条件检索并手动导入。
1、用户选择和填写完检索条件后，单击检索按钮开始论文网络检索。
2、根据检索结果用户也可以手动导入和完善论文信息。
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3、论文成果：主要显示论文的信息列表，可以手动新增和查询论文信息，手工新增的论文信息需要提交审核后才能确认。系统通过论文题目中右上角的图标来区分论文的来源。

导入的论文成果会显示在“论文列表”中
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